平成　　年　　月　　日
退職勧奨通知書

　　　　　　　　　殿

株式会社〇〇〇〇
代表取締役 ●●●●
　このたび、貴殿を下記のとおり退職勧奨いたしますので、ここに通知いたします。
記

１、退職勧奨事由


業績不振による人員整理のため
２、退職年月日


　平成　　年　　月　　日から平成　　年　　月　　日までの間で、貴殿　

の希望に出来る限り応じます。また、転職活動を早期に行えるよう、退職日までの一定期間、自宅待機（有給）を命じる場合があります。
３、特別退職慰労金

　　　退職勧奨に同意した場合には、特別退職慰労金として、〇〇〇円をお支払いいたします。
以上
